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Berufsbildung Lehrlingsrolle 

Telefon 0461 866-0 

Bitte beachten Sie, dass ein Umschüler zwar das Recht hat, die Berufsschule zu besuchen, der Besuch ist aber 
kostenpflichtig. Vereinbaren Sie den Besuch der Berufsschule im Vertrag, sollten Sie im Vorwege die Höhe des 
Schulgeldes bei der Berufsschule erfragt haben und sich vergewissern, dass der Kostenträger das Schulgeld 
übernimmt. Andernfalls haben Sie diese Kosten zu tragen. 
 

Der dreifach ausgefertigte und unterschriebene Umschulungsvertrag (einschließlich der ausgedruckten 
Vertragsbestimmungen) ist vor Beginn der Umschulung einzureichen bei der 
 
Handwerkskammer Flensburg 
Postfach 1738 
24907 Flensburg. 
 
mit folgenden zusätzlichen Unterlagen: 
 

1. Antrag auf Eintragung in das Verzeichnis der Umschulungsverhältnisse 
2. Zeugnisse bzw. Arbeitsbescheinigungen, aus denen der bisherige berufliche Werdegang der Umschülerin / 

des Umschülers hervorgeht (evtl. Lebenslauf) 
3. Arbeitserlaubnis von Ausländern – ausgenommen Bürger der EU-Staaten 
4. ein vom Betrieb unterschriebener Plan für die sachliche und zeitliche Gliederung der Umschulung (siehe § 3 

Abs.1 Ziffer 2 des Vertrages). Es ist ausreichend, wenn Sie im Ausbildungsrahmenplan gemäß der 
Ausbildungsordnung kennzeichnen, wie die Ausbildungsabschnitte in dem jeweiligen Jahr der Umschulung 
vermittelt werden sollen. 

5. ggf. zwischen den Vertragspartnern geschlossene Nebenabreden (z.B. Ausbildungsrahmenplan, Probezeit, 
Umschulungsnachweis, überbetriebliche Unterweisungsmaßnahmen). 

 
Sollten noch Fragen offen sein, rufen Sie uns an oder schicken Sie uns eine E-mail: 
 
Lehrlingsrolle 

Stadt Flensburg,  
Kreis Schleswig-Flensburg,  
ehemaliger Kreis Rendsburg 

Frauke Jeglin Tel.: 0461 866-146 
 Fax: 0461 866-346 
 E-Mail: f.jeglin@hwk-flensburg.de 

 
Nordfriesland 

 
Doris Lütjens Tel.: 0461 866-156 
 Fax: 0461 866-356 
 E-Mail: d.luetjens@hwk-flensburg.de 

 
Dithmarschen 
ehemaliger Kreis Eckernförde 

 
Renate Schröder Tel.: 0461 866-156 
 Fax: 0461 866-356 
 E-Mail: r.schroeder@hwk-flensburg.de 

 
Ausbildungsberatung 

Stadt Flensburg,  
Kreis Schleswig-Flensburg,  
ehemaliger Kreis Eckernförde 

Hella Ennen Tel.: 0461 866-126 
 Fax: 0461 866-326 
 E-Mail: h.ennen@hwk-flensburg.de 

 
Nordfriesland, Dithmarschen,  
ehemaliger Kreis Rendsburg 

 
Hans-Hermann Lausen Tel.: 0461 866-126 
 Fax: 0461 866-326 
 E-Mail: h.lausen@hwk-flensburg.de 

 
Sprechzeiten: Mo. – Fr. von 7.30 Uhr bis 12.30 Uhr 
  Mo. – Do. von 13.00 Uhr bis 16.00 Uhr S
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